
DISCIPLINARE DI GARA

Oggetto: Disciplinare di Gara per la presentazione delle offerte della procedura aperta in ambito 
comunitario per l’affidamento dei servizi assicurativi “ramo danni” relativi al patrimonio 
immobiliare dell’Associazione Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza a favore 
dei Ragionieri e Periti Commerciali.

Codice Cig: 66223464CC 

             Delibera del Consiglio di amministrazione del 09 marzo 2016

                  1 – Premessa

Con riferimento alla procedura in oggetto (la “Procedura”), il presente Disciplinare di 
Gara  costituisce  integrazione  del  Bando  di  Gara  relativamente  ai  requisiti  e  alle 
modalità di partecipazione alla Procedura da parte dei concorrenti  (i “Concorrenti”), 
alla  documentazione  da  presentare  (i  “Documenti  di  Gara”),  alle  modalità  di 
presentazione  e  compilazione  dell’Offerta  (l’”Offerta”)  e,  in  generale,  a  tutte  le 
condizioni di carattere generale regolanti la Procedura.

Definizioni utilizzate nel presente disciplinare:
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Stazione Appaltante L’ente  aggiudicatore  della  Gara,  ovvero  l’Associazione 
Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza a favore 
dei  Ragionieri  e  Periti  Commerciali”  (in  seguito  anche 
”Associazione” o “Cnpr”)

Aggiudicatario Il  Concorrente  primo  classificato  nella  graduatoria  di 
valutazione  delle  Offerte  ratificata  dalla  Stazione 
Appaltante

Appalto Il Contratto oggetto della presente Gara
Procedura Il  procedimento seguito per l’affidamento dell’Appalto in 

oggetto 
Capitolato Speciale d’Appalto I  documenti  contenenti  le  condizioni  generali  del 

Contratto che sarà stipulato fra la Stazione Appaltante e 
l’Aggiudicatario

Contratto Il documento che prova l’Assicurazione
Compagnia/e La/e impresa/e assicuratrice/i
Concorrente/i  ovvero 
Offerente/Offerenti

Ciascuno dei  soggetti,  siano essi  in  forma singola  che 
raggruppata o raggruppanda, che presenteranno Offerta 
per la Gara

Ausiliario Soggetto  di  cui  può  avvalersi  il  Concorrente,  per  il 
possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e 
tecnico-organizzativa  richiesti  ai  sensi  dell’art.  49  del 
Codice

Mandatario Per i concorrenti raggruppati o raggruppandi, la parte che 
assume  il  ruolo  di  capogruppo  (detto  anche  capofila) 
dell'unione costituita o costituenda

Mandante Per i concorrenti raggruppati o raggruppandi, la parte che 
assume  il  ruolo  di  capogruppo  (detto  anche  capofila) 
dell'unione costituita o costituenda

Documenti di Gara I  seguenti  documenti:  Bando  di  Gara,  Disciplinare, 
Capitolato Speciale d’Appalto e loro allegati, che, nel loro 
insieme, forniscono ai Concorrenti i criteri di ammissione 
alla  Gara,  nonché  tutte  le  informazioni  necessarie  alla 
presentazione  della  Documentazione  Amministrativa,  e 
dell’Offerta Economica, nonché i criteri di aggiudicazione. 
I Documenti  di  Gara sono parte integrante del rapporto 
contrattuale

Gara La  Procedura  con  la  quale  la  Stazione  Appaltante 
individuerà il soggetto cui affidare l’Appalto

Disciplinare di Gara Il  presente  documento  che  fornisce  ai  Concorrenti  le 
informazioni  necessarie  alla  preparazione  e 
presentazione dei Documenti di Gara, nonché i criteri di 
aggiudicazione

Bando di Gara Il  documento  pubblicato  sulla  Gazzetta  ufficiale 
dell’Unione  Europea  che  fornisce  ai  Concorrenti  le 
informazioni  necessarie  alla  preparazione  e 
presentazione dei Documenti di Gara, nonché i criteri di 
aggiudicazione

Offerta/e L’insieme dei documenti necessari per la partecipazione 
alla Gara

Offerta Economica Il  premio  individuale  annuale  che ciascun  Concorrente 
deve presentare per partecipare alla Gara + percentuale 
partecipazione agli utili.

Servizi Le attività oggetto dell’Appalto
Patrimonio immobiliare Gli immobili da assicurare come individuati nel capitolato 

d'appalto
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Codice Il  decreto  legislativo  12  aprile  2006,  n.  163  recante 
“Codice  dei  contratti  pubblici  relativi  a  lavori,  servizi  e  

forniture  in  attuazione  delle  direttive  2004/17/CE  e 

2004/18/CE"

La Procedura è regolata dalle disposizioni del Codice.

Il codice identificativo della Gara (“il Cig”), anche ai fini delle contribuzioni dovute, ai sensi 
dell’articolo  1,  commi  65  e  67,  della  legge  23  dicembre  2005,  n.  266,  è  il  seguente: 
66223464CC.

Le istruzioni operative per il pagamento di tale contribuzione sono pubblicate e consultabili 
sul sito internet dell’ANAC Autorità Nazionale Anticorruzione, già Autorità di Vigilanza sui 
Contratti  Pubblici.  La ricevuta  di  pagamento  del  contributo  dovuto deve essere allegata 
all’Offerta.

L’Aggiudicatario assumerà tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 
3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, recante “Piano straordinario contro le mafie, nonché 
delega al Governo in  materia di  normativa antimafia”,  come modificato e integrato dagli 
articoli  6  e  7  del  decreto  legge 12  novembre  2010,  n.  187,  recante  “Misure  urgenti  in 
materia di sicurezza”.

Ai sensi dell’articolo 34 del decreto-legge n. 179 del 2012, convertito nella legge n. 221 del 
2012, e dell’articolo 26 del decreto-legge n. 66 del 2014, convertito nella legge n. 89 del 
2014, le spese per la pubblicazione, stimate in € 8.000,00 (ottomila/00)  dovranno essere 
rimborsate alla CNPR entro 60 giorni dalla ricezione della comunicazione di aggiudicazione. 
La CNPR, nella comunicazione di cui all’articolo 79, comma 5, del decreto legislativo n. 163 
del  2006,  renderà  noto  l’esatto  ammontare  del  suddetto  importo,  comprensivo  degli 
eventuali avvisi di proroga/rettifica.

2 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO

Servizi  assicurativi  “ramo  danni”  del  patrimonio  immobiliare  dell’Associazione  “Cassa 
Nazionale  di  Previdenza ed Assistenza a favore dei  Ragionieri  e Periti  Commerciali”  (in 
seguito anche “Associazione” o “CNPR”) in Roma, Via Pinciana 35, per la copertura dei 
rischi:

• incendio rischi civile sede;
• impianti e apparecchiature elettroniche sede;
• furto nella sede;
• globale fabbricati sede;
• globale fabbricati immobili da reddito.

L'elenco degli immobili è indicato nel capitolato d'appalto.

3 - DOCUMENTI DI GARA E CHIARIMENTI

I Documenti di Gara sono composti da:

• Bando di Gara pubblicato sul Supplemento alla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea 
(il “Bando di Gara”);

• Presente Disciplinare di Gara;

• Modello della domanda di partecipazione e dichiarazione di sussistenza dei requisiti di 
partecipazione resa anche ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 (Allegato 1);
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• Capitolato Speciale d’Appalto e relativi allegati (Allegato 2);

• Modello  della  dichiarazione  degli  amministratori/direttori  tecnici/soci  (ivi  compresi  i 
soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Bando) 
relativamente alla sussistenza dei requisiti di cui all’art. 38, comma 1, lett. b), c) ed m-
ter), del Codice, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 (Allegato 3);

• Modello della dichiarazione di Offerta Economica (Allegato 4);

• Modello "Tutela della Privacy" (Allegato 5);

• Prospetto sinistri anni 2011,2012, 2013, 2014 e 2015 polizza in essere (Allegato 6);

• Modello informazioni per la richiesta del Documento Unico di regolarità Contributiva” 
(Allegato 7); 

• Bozza di contratto (Allegato 8).

Tutti i Documenti di Gara, nonché tutti i dati contenuti nei medesimi sono e resteranno di 
proprietà di CNPR.

Tutti gli atti di gara saranno disponibili,  ai sensi dell’articolo 70, commi 7 e 8, del Codice 
degli  Appalti,  sul sito della  Stazione Appaltante,  all’indirizzo  www.cassaragionieri.it,  nella 
sezione “Cassa trasparente>Bandi di gara e contratti>“Bandi di gara in corso”.

I soggetti, siano essi in forma singola che raggruppata o raggruppanda, che presenteranno 
offerta  per  la  Gara  (l’”Offerente”  e,  al  plurale,  gli  “Offerenti”)  potranno  richiedere 
chiarimenti  e/o  informazioni  in  merito  alla  Procedura  e/o  alla  Documentazione  di  Gara, 
esclusivamente  in  forma  scritta  in  in  lingua  italiana,  al  Responsabile  Unico  del 
Procedimento, Ingegnere Antonino Triscari, entro il termine perentorio delle ore 12,00 del 
giorno 13 aprile 2016 esclusivamente via email a antonino.triscari@cassaragionieri.it.

Le  richieste  di chiarimenti  pervenute  oltre  il  suddetto  termine  non  saranno  prese  in 
considerazione.

La CNPR provvederà a pubblicare in formato aperto e accessibile sul proprio sito internet 
www.cassaragionieri.it, sezione “Bandi di gara in corso”, tutte le richieste di chiarimenti e le 
informazioni  avanzate  dai  soggetti  interessati  alla  Procedura,  corredate  dalle  relative 
risposte, entro i  6 giorni antecedenti  la scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte. 

La pubblicazione nei modi sopraindicati equivarrà a notifica nei confronti di tutti i soggetti 
interessati. 

La CNPR si riserva la facoltà di non rispondere alle richieste di chiarimenti che non siano 
strettamente attinenti alla corretta interpretazione degli atti di gara.

Tutte le richieste e tutte le offerte dovranno pervenire in lingua italiana; non saranno prese 
in considerazioni richieste e offerte presentate in lingua straniera.

4 – PROCEDURA

4.1-  TIPO PROCEDURA

Procedura aperta ai sensi degli articoli 3 e 55 del Codice.
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 4.2 – Tipo di amministrazione aggiudicatrice

Ente che gestisce forme obbligatorie di previdenza e di assistenza.

4.3 - Tipo di Appalto

Servizi assicurativi

4.4 - Categoria del Servizio – Codice CPV 

Codici Cpv 66510000-8 (Servizi assicurativi), 66515100-4 (Servizi di assicurazione contro gli 
incendi), 66515000-3 (Servizi di assicurazione contro danni o perdite), 66516400-4 (Servizi di 
assicurazione di responsabilità civile).

4.5 – Luoghi di validità della garanzia

I luoghi di esecuzione dei servizi sono quelli riportati nell’elenco del Patrimonio immobiliare 
oggetto dell’appalto come indicato nel capitolato d'appalto.

4.6 – Durata dell’Appalto

L’Appalto avrà la durata di n. 36 (trentasei mesi)  mesi, a decorrere dalle ore 24.00 del 31 
luglio 2016.

L’Aggiudicatario darà efficacia alle coperture assicurative oggetto della presente Procedura a 
decorrere dalle ore 24.00 del 31 luglio 2016.

4.7 - Importo complessivo stimato dei Servizi oggetto di Appalto e base d'asta

L’importo  stimato  a  base di  Gara  per  l’intera  durata  dell’Appalto  (36  mesi)  è  pari  a  euro 
378.000,00 (trecentosettantottomila/00), oltre imposte e oneri di assicurazione.

Non sono previsti oneri per la sicurezza da interferenza in quanto non sussistono rischi da 
interferenze per l’esecuzione del presente contratto.

4.8 - Criterio di aggiudicazione

L'appalto viene aggiudicato con il criterio del prezzo più basso di cui all'articolo 82, comma 2, 
lettera  b)  del  Codice,  mediante  ribasso  sull'importo  dei  servizi  indicato  al  punto  4.7  del 
presente disciplinare.

Il premio verrà ridotto in misura proporzionale alla riduzione del valore degli immobili assicurati 
a seguito dell'eventuale dismissione di una parte del Patrimonio immobiliare durante il periodo 
di validità del contratto.

Nel caso in cui l’Offerta migliore sia stata presentata da più Concorrenti, gli stessi Concorrenti 
saranno invitati a formulare una proposta migliorativa, entro i  termini e con le modalità che 
saranno comunicati dalla Stazione Appaltante.

Si procederà all’aggiudicazione in presenza di almeno una Offerta valida. 
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4.9 - Subappalto e cessione del Contratto

E’ vietata, a pena di nullità, la cessione del Contratto, fatte salve le ipotesi di cui all’art. 116 del 
Codice; il subappalto è consentito ai sensi dell'articolo 118 del Codice.
Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’Aggiudicatario 
che rimane unico e solo responsabile nei confronti della CNPR delle prestazioni subappaltate.
Si  precisa  peraltro  che  l’Aggiudicatario  dovrà  praticare,  per  le  prestazioni  affidate  in 
subappalto, gli stessi prezzi risultanti dall’aggiudicazione e che l’esecuzione delle prestazioni 
affidate in subappalto non può formare oggetto di ulteriore subappalto.
L’Appaltatore resta in ogni caso responsabile nei confronti della CNPR per la parte del servizio 
oggetto di subappalto. CNPR è sollevata da ogni pretesa dei subappaltatori o da richieste di 
risarcimento  danni  avanzate  da  terzi  in  conseguenza  della  prestazione  di  quella  parte  di 
servizio  oggetto  di  subappalto.  L’eventuale  subappaltatore  deve  essere  preventivamente 
autorizzato dal Committente.
È  inoltre  fatto  obbligo  all’Aggiudicatario,  ai  sensi  dell’art.  118,  comma  3,  del  D.Lgs.  n. 
163/2006, di trasmettere alla CNPR, entro 20 (venti) giorni dalla data di ciascun pagamento 
effettuato  nei  suoi  confronti,  copia  delle  fatture  quietanzate  relative  ai  pagamenti  da  esso 
corrisposti  al  subappaltatore  con l’indicazione  delle  ritenute  di  garanzia  effettuate.  Qualora 
l’Aggiudicatario  non  trasmetta  le  fatture  quietanzate  del  subappaltatore  entro  il  predetto 
termine, CNPR sospenderà il successivo pagamento a favore dell’Aggiudicatario.
Nella  contrattazione  e  nella  stipula  del  contratto  di  subappalto,  l’aggiudicatario  prenderà 
attentamente in considerazione e pondererà in maniera adeguata le condizioni ed i termini di 
pagamento stabiliti nello presente Capitolato Tecnico.
Si  applicano,  in  quanto  compatibili,  le  altre  disposizioni  di  cui  all’art.  118  del  D.Lgs.  n. 
163/2006.
Ai fini degli  obblighi inerenti  la tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, l’impresa 
subappaltatrice avrà gli stessi obblighi dell’impresa appaltatrice.

5 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Gli Offerenti dovranno attestare il pieno possesso dei requisiti richiesti dal Bando di gara e dal 
presente Disciplinare, come di seguito dettagliati.

5.1 Requisiti di moralità professionale

Conformemente  a  quanto  disposto  dall’articolo  38  del  Codice  degli  Appalti,  gli  Offerenti 
dovranno attestare il possesso dei requisiti di moralità professionale elencati alle lettere da a) 
ad  m-quater)  del  comma 1 del  predetto  articolo  38,  preferibilmente mediante  l’utilizzo  dei 
modelli di cui agli Allegati 1 e 3. In riferimento all’articolo 38, comma 1, lettera c), gli Offerenti 
sono tenuti a dichiarare tutti i provvedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di 
reato, passati in giudicato, ivi inclusi quelli per cui si beneficia della non menzione; fatti salvi 
esclusivamente i casi di cui all’articolo 38, comma 2, del Codice degli Appalti, e in particolare 
quelli oggetto di depenalizzazione e di estinzione del reato (quest’ultima dichiarata dal giudice 
dell’esecuzione)  dopo la condanna stessa,  di  condanne revocate,  di  quelle  per  le  quali  è 
intervenuta la riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza. 

Qualora vi siano soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione 
del bando che siano stati oggetto di provvedimenti di cui all’articolo 38, comma 1, lettera c), 
del Codice degli Appalti,  l’Offerente dovrà dimostrare la completa ed effettiva dissociazione 
dalla condotta penalmente sanzionata mediante la produzione di ogni documento idoneo a 
comprovare l’estromissione di tali  soggetti  dalla compagine sociale e/o da tutte le cariche 
sociali. 

5.2 – Requisiti di idoneità professionale

Possono  partecipare  alla  Gara  le  Compagnie,  unicamente  tramite  le  proprie  direzioni 
generali,  rappresentanze  generali  o  gerenze,  aventi  legale  rappresentanza  e  stabile 
organizzazione in Italia e in possesso:
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• per  i  soggetti  aventi  sede  legale  nel  territorio  della  Repubblica  Italiana, 
dell’autorizzazione rilasciata dall’IVASS all’esercizio in Italia nel Ramo; 

• per  i  soggetti  aventi  sede  legale  in  un  altro  Stato  membro  della  U.E.,  della 
comunicazione  (o  il  silenzio  assenso)  di  cui  all’art.  23  –  comma 4  –  del  D.lgs.  n. 
209/2005 e s.m.i., che permette di operare in regime di stabilimento sul territorio della 
Repubblica Italiana nel Ramo per il tramite di una propria sede secondaria ovvero di 
aver ricevuto la comunicazione di cui all’art. 24 – comma 2 – del D.lgs. n. 209/2005 e 
s.m.i.,  che permette di  operare in regime di libertà di  prestazione sul territorio della 
Repubblica  Italiana  nel  Ramo nonché  di  aver  comunicato  all’Ufficio  del  Registro  di 
Roma ed all’IVASS la nomina del proprio rappresentante fiscale. 

Possono  quindi  partecipare  le  Compagnie  appartenenti  a  Stati  membri  dell’U.E.  purché 
producano documentazione conforme alle  normative  vigenti  nei  rispettivi  Paesi,  idonea a 
dimostrare il possesso di tutti i requisiti prescritti per la qualificazione e partecipazione dei 
Concorrenti  italiani, come previsto dall’articolo 47, comma 2, del Codice, salvo il  disposto 
dell’art. 38, comma 5, del Codice.

Le  Compagnie  (anche in  forma raggruppata)  devono essere  in  possesso dei  requisiti  di 
ordine generale di cui all’art. 38 del Codice. 

In caso di partecipazione da parte di un Raggruppamento Temporaneo di Imprese (“RTI”) 
non ancora costituito, si applicano le disposizioni di cui agli artt. 34 e seguenti del Codice. In 
tal  caso l’Offerta deve contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della Gara, le 
stesse Imprese conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, 
da indicare nell’Offerta stessa come capogruppo, la quale stipulerà il Contratto in nome e per 
conto proprio e delle mandanti.

Nelle eventuali ipotesi di cui all’art. 37 del Codice, l’Offerta dovrà, altresì, indicare le parti dei 
Servizi che saranno eseguite dai singoli operatori raggruppati.

Non e’ ammessa la partecipazione nella forma della “coassicurazione” ai sensi dell’art. 1911 
del Codice Civile.

Non sono ammessi agenzie di assicurazione e broker ex legge 28/11/1984 n.792.

Sono  ammesse  a  partecipare  alla  Procedura  le  Compagnie  in  possesso  di  regolare 
autorizzazione  all’esercizio  dell’attività  di  assicurazione  sopra  descritta,  con  le  seguenti 
precisazioni: 
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è ammessa la partecipazione di Imprese temporaneamente raggruppate, ai sensi dell’art. 
37  del  Codice;  le  Imprese  non  potranno  presentare  Offerte  in  proprio  e, 
contemporaneamente, in RTI; in caso di RTI l’Impresa mandataria dovrà partecipare 
con una quota  non inferiore  al  60% fermo restando  che le  Imprese mandanti  non 
potranno partecipare con quote inferiori al 20% cadauna;

non  è ammessa  la  partecipazione  in  RTI  qualora  il  singolo  Concorrente  possieda  in 
proprio i requisiti di partecipazione prescritti dai Documenti di Gara; 

alle Imprese che presentino Offerta in RTI é preclusa la partecipazione in forma singola, in 
coassicurazione o in altra associazione; 

sia in caso di RTI, sia in caso di Offerta singola, dovrà essere garantita la sottoscrizione 
del 100% del rischio, pena l’esclusione dalla Gara. 

La mancata osservanza dei predetti criteri è causa di esclusione dalla Gara.

5.3 - Requisiti di capacità economica e finanziaria

Il  Concorrente  deve aver  effettuato  una raccolta  totale  premi,  riferita  al  Ramo, in  Italia, 
desumibile  dal  bilancio  della  Compagnia  o  dal  bilancio  consolidato  del  gruppo  cui 
appartiene non inferiore a:
• euro 1.000.000,00 (unmilione/00) complessivamente nell’ultimo triennio 2013, 2014, 

2015, per il Ramo “responsabilità civile”; 
• euro  500.000,00 (cinquecentomila/00) nell’anno 2015, per il Ramo “incendio”.

Per  le  rappresentanze  e  le  controllate  italiane  di  Compagnie  aventi  sede  nell’Unione 
Europea i limiti  di cui sopra devono intendersi riferiti ai  premi totali  raccolti  in Italia dalla 
rappresentata o controllante.
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6 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’Offerta,  redatta esclusivamente in lingua italiana, dovrà pervenire a Cnpr,  a pena di 
esclusione, entro il termine perentorio del 28 aprile 2016, alle ore 12.00, all’indirizzo della 
sede  dell’”Associazione  Cassa  Nazionale  di  Previdenza  ed  Assistenza  a  favore  dei 
Ragionieri e Periti Commerciali” in 00198 Roma, Via Pinciana 35, così come indicato nel 
Bando.

L’Offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione, in un unico plico chiuso e sigillato, 
con timbro del Concorrente e firma di persona dotata di potere di firma sui lembi di chiusura. 
Tale  plico  dovrà  recare,  all’esterno,  oltre  ai  dati  identificativi  del  Concorrente  (ragione 
sociale, indirizzo, telefono, e-mail, e-mail e-mail PEC e fax), la seguente dicitura: 

OGGETTO:  Procedura  aperta  in  ambito  comunitario  per  l’affidamento  dei  servizi 
assicurativi “ramo danni “ patrimonio immobiliare – Codice CIG: 66223464CC 

Il suddetto plico potrà essere alternativamente consegnato mediante invio raccomandato, 
corriere  privato  o  agenzia  di  recapito  debitamente  autorizzati,  ovvero  a  mano  da  un 
incaricato del Concorrente (soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con 
l’indicazione dell’ora e della data di consegna) dal lunedì al venerdì dalle ore 9:30 alle ore 
13:00. 

La  consegna  del  plico  contenente  l’Offerta  sarà  a  totale  ed  esclusivo  rischio  del 
Concorrente, restando esclusa qualsiasi responsabilità di Cnpr ove, per qualunque motivo, 
il  plico  non  pervenga  entro  il  previsto  termine  perentorio  di  scadenza  all’indirizzo  di 
destinazione.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza, anche se spediti prima del termine medesimo. I plichi pervenuti in 
ritardo non verranno aperti e saranno considerati come non consegnati.

All’interno del plico dovranno essere inserite, a pena di esclusione, 2 (due) diverse buste 
chiuse e sigillate.

Le due buste, identificate con le lettere “A” e ”B”, oltre all’indicazione della ragione sociale 
del  Concorrente,  dovranno  riportare,  rispettivamente,  le  seguenti  diciture,  a  pena  di 
esclusione:

− Busta  “A”:  “Bando  di  Gara  CIG  66223464CC Documentazione 

amministrativa”; 

− Busta “B”: “Bando di Gara CIG 66223464CC Offerta Economica”;

7 - CONTENUTO DELL'OFFERTA

7.1 - Contenuto della busta "A" - “Bando di Gara Cig 66223464CC  Documentazione 

amministrativa” 

La busta "A" dovrà contenere un indice completo del proprio contenuto nonché, a pena di 
esclusione:
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a) la domanda di partecipazione alla Gara con dichiarazione attestante la sussistenza 
dei  requisiti  di  partecipazione di  cui all’art.  5  del  presente Disciplinare di Gara , 
redatta in lingua italiana, secondo il  Modello di cui all’Allegato 1, sottoscritta dal 
legale  rappresentante  o  dal  titolare  o  dal  procuratore  del  Concorrente.  Il 
Concorrente  deve  indicare  i  riferimenti  al  quale  possono  essere  inviate  tutte  le 
comunicazioni relative alla Procedura, ai sensi e per gli effetti dell’art. 79 comma 5 
quinquies del Codice. Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di un 
documento di identità del sottoscrittore. In caso di procuratore deve essere allegata 
anche copia  semplice  della  procura.  Nel  caso  di  Concorrenti  raggruppati,  deve 
essere  allegata  copia  fotostatica  di  un  documento  di  identità  del  legale 
rappresentante  dell’operatore  economico  designato  capogruppo/mandatario 
dell’RTI costituito o, in caso di RTI non ancora costituito ovvero di Consorzio, copia 
fotostatica di un documento di identità dei legali rappresentanti  (o procuratori) di 
tutte le Imprese facenti parte dell’RTI o del Consorzio;

b) la dichiarazione resa dagli amministratori muniti del potere di rappresentanza, dai 
direttori tecnici, dal socio unico, dal socio di maggioranza in caso di Compagnia con 
meno di 4 (quattro) soci relativamente alla sussistenza dei requisiti di cui all’art. 38 
del Codice nonché, con riferimento al requisito cui all’art. 38, comma 1, lettera c), 
del Codice, dagli amministratori muniti di rappresentanza, dai direttori tecnici, dal 
socio unico, dal socio di maggioranza in caso di Compagnia con meno di 4 (quattro) 
soci cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Bando di 
Gara resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 in conformità al facsimile di cui al Modello 
di cui all'Allegato 3;

c) una  cauzione  provvisoria,  nella  misura  e  nei  modi  previsti  dall’articolo  75  del 
Codice,  pari al 2% dell’importo complessivo stimato dei servizi oggetto d’Appalto. 
Tale  cauzione  provvisoria,  dovrà  avere  validità  minima  superiore  di  180 
(centottanta) giorni a quella fissata come termine di presentazione delle Offerte. La 
cauzione provvisoria,  dovrà inoltre contenere formalmente ed espressamente: (i) 
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 
1944 Cod. Civ. nonché la volontà e l’intenzione di voler restare obbligato in solido 
con il debitore; (ii) rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 
Cod. Civ.;  (iii)  l’impegno ad effettuare il  pagamento a prima e semplice richiesta 
scritta a mezzo lettera raccomandata e, comunque, non oltre 15 (quindici) giorni 
dalla ricezione della richiesta stessa, cui peraltro non potrà essere opposta alcuna 
eccezione da parte del fideiussore, anche nell’eventualità di opposizione proposta 
dal debitore o da altri  soggetti  interessati  ed anche nel caso che il  debitore sia 
dichiarato nel frattempo fallito, ovvero sottoposto a procedure concorsuali o posto in 
liquidazione; (iv)  a pena di esclusione  l’impegno di un fideiussore a rilasciare la 
cauzione  definitiva  per  l’esecuzione del  Contratto  di  cui  all’art.  113  del  Codice, 
qualora il  Concorrente risultasse Aggiudicatario.  Nel caso di RTI da costituire,  la 
cauzione deve essere intestata a tutte le Imprese e sottoscritta  sia dall’Impresa 
capogruppo sia dalla/e mandante/i. Nel caso di RTI già costituito, la cauzione deve 
essere intestata a tutte le Compagnie e sottoscritta dalla Compagnia capogruppo. 
In caso di cauzione assicurativa si precisa che le Compagnie partecipanti alla Gara 
non potranno garantire per sé stesse;

d) la ricevuta attestante il versamento della contribuzione dovuta, ai sensi dell’articolo 
1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, all’ANAC già Autorità di 
Vigilanza sui Contratti Pubblici;
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e) il presente Disciplinare di Gara e il Capitolato Speciale d’Appalto (Allegato 2) firmati 
per  accettazione  in  ogni  pagina  dal  legale  rappresentante  o  dal  titolare  del 
Concorrente;

f) la  copia  del  Modello  "Tutela  della  Privacy"  (Allegato  5)  sottoscritto  in  calce  per 
esteso da persona dotata di potere di firma per il Concorrente;

g) la  copia  del  “Modello  informazioni  per  la  richiesta  del  Documento  Unico  di 
Regolarità Contributiva” (Allegato 7) compilato e sottoscritto in calce per esteso da 
persona dotata di potere di firma per il concorrente;

h) bozza  del  contratto  firmata  per  accettazione  in  ogni  pagina,  dal  legale 
rappresentante o dal titolare del concorrente (Allegato 8);  

i) documento  “PASSOE”  rilasciato  dal  servizio  AVCPASS,  secondo  le  istruzioni 
operative correnti;

j) copia dei bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativi agli ultimi tre esercizi. Nel 
caso  di  R.T.I.,  tale  documentazione dovrà  essere  presentata  separatamente  da 
ciascuna impresa ed inserita in busta dalla mandataria;

k) documentazioni  in  originale  o  copia  conforme  ai  sensi  del  DPR  n.  445/2000 
comprovante i requisiti di capacità professionale indicati al punto 5.2 del presente 
Disciplinare di gara.

Nel  caso  in  cui  il  Concorrente,  per  il  possesso  dei  requisiti  di  capacità  economico e 
finanziaria richiesti al punto 5.2 che precede, si avvalga, ai sensi dell’art. 49 del Codice, di 
altro soggetto (l’”Ausiliario”), nel plico dovrà essere altresì inclusa a pena di esclusione: 

(α) una dichiarazione sottoscritta dall’Ausiliario, redatta con le formalità di cui all’art. 47 
del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, attestante, oltre al possesso dei requisiti di 
ordine generale di cui all’art. 38 del Codice, quanto segue:

(i) che  l’Ausiliario  si  obbliga  nei  confronti  del  Concorrente  (indicandone  il 
nominativo) e verso la Stazione Appaltante, a porre a disposizione per tutta la 
durata dell’Appalto le risorse necessarie di cui è carente il Concorrente;

(ii) che  l’Ausiliario  non  partecipa  alla  Gara  in  proprio  e/o  associato  e/o 
consorziato o in  raggruppamento, ai sensi dell’art. 34 del Codice, né si trova in 
una situazione di controllo di cui all’art. 34, comma 2, del Codice con una delle 
altre Imprese che partecipano alla  Gara;  oppure la  denominazione dell’altro 
Concorrente con il quale si trova in condizione di controllo ex art. 2359 del Cod. 
Civ. e che, nonostante ciò, le relative Offerte non sono imputabili ad un unico 
centro decisionale;

(iii) (eventuale,  solo  in  caso  di  avvalimento  nei  confronti  di  Imprese 
appartenenti al medesimo gruppo) il legame giuridico ed economico esistente 
nel gruppo del quale l’Ausiliario ed il Concorrente fanno parte;

(β) originale o copia autentica del Contratto in virtù del quale l’Ausiliario si obbliga nei 
confronti  del Concorrente a fornire i  requisiti  e a porre a disposizione le  risorse 
necessarie  per  tutta  la  durata  dell’Appalto  (salvo  quanto  disposto  dall’art.  49, 
comma 2, lett. g) del Codice).
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Si rammenta che nel caso di RTI ciascuna delle Imprese raggruppate deve presentare la 
documentazione amministrativa di sua spettanza.

In caso di partecipazione in RTI/Consorzio ordinario di Concorrenti non ancora costituito la 
documentazione amministrativa e la dichiarazione della volontà di costituirsi in RTI deve 
essere compilata da ciascun soggetto partecipante e sottoscritta, a pena di esclusione, da 
tutti  gli  operatori  che costituiranno il  Concorrente RTI/Consorzio ordinario di Concorrenti 
non ancora costituito.

7.2 – Richieste di chiarimenti e/o spiegazioni al Concorrente da parte di CNPR

Cnpr  si  riserva  la  facoltà  di  chiedere  al  Concorrente  chiarimenti  e/o  spiegazioni  sul 
contenuto dell’Offerta nel rispetto dell’art. 46 del Codice.

Tali chiarimenti saranno forniti dal Concorrente nella forma e nei termini richiesti da Cnpr.

7.3  –  Contenuto  della  busta  “B”  –  “Bando  di  Gara  CIG  66223464CC Offerta 

Economica” 

La  busta  “B”  dovrà  contenere  l’Offerta  Economica,  redatta  in  carta  semplice  con 
l'indicazione del ribasso percentuale offerto, arrotondato alla terza cifra dopo la virgola, in 
cifre e in lettere, da calcolare sull’importo dei servizi a base di gara, pari a euro 378.000,00 
oltre oneri e imposte di assicurazione.

Nell'offerta  dovranno  essere  indicati  i  costi  relativi  alla  sicurezza  afferenti  all’esercizio 
dell’attività svolta dall’impresa di cui all’art. 87, comma 4, del D.Lgs. 163/2006.

L’offerta  si  intenderà  omnicomprensiva  di  tutti  gli  oneri  e  spese,  anche  se  non 
espressamente menzionati nei documenti di gara e nell’offerta economica del Concorrente, 
necessari per la corretta esecuzione delle prestazioni contrattuali. 

L'offerta  dovrà  essere  redatta  in  conformità  al  facsimile  di  cui  all’Allegato  4,  in  carta 
semplice e con indicazione del valori in cifre e in lettere che il Concorrente propone offrire.
Gli importi espressi saranno presi in considerazione fino alla terza cifra dopo la virgola.

A pena di esclusione dalla Gara, l’Offerta Economica deve essere presentata secondo le 
modalità di cui sopra e siglata in ogni pagina e sottoscritta in calce, con firma leggibile e per 
esteso dal legale rappresentante del Concorrente o da un suo procuratore, allegando copia 
fotostatica del documento d’identità del dichiarante e, nel caso di sottoscrizione da parte di 
un procuratore, della copia fotostatica della procura.

Il  Concorrente  dovrà  impegnarsi  a  mantenere  ferma  l‘Offerta  Economica  per  180 
(centoottanta) giorni dalla scadenza del termine di presentazione.

In caso di discordanza tra quanto espresso in cifre e quanto espresso in lettere sarà ritenuta 
valida l’Offerta Economica espressa in lettere. 

Non sono ammesse, pena l’esclusione, Offerte condizionate, parziali, in aumento, plurime 
o comunque non conformi a quanto richiesto dai documenti di gara.

 Non sono previsti oneri per la sicurezza da interferenza in quanto non sussistono rischi da 
interferenze per l’esecuzione del presente contratto.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino:
• offerte  espresse in  modo indeterminato e/o contenenti  altri  elementi  in  contrasto con i 

documenti di gara;
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• offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni 
di fornitura dei servizi specificate nello Schema di Contratto e/o nel Capitolato Tecnico;

• offerte che siano sottoposte a condizione;
• offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni;
• offerte incomplete e/o parziali.

Saranno altresì esclusi:
• i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della  par condicio tra concorrenti e/o 

lesive della segretezza delle offerte;
• i concorrenti che abbiano reso false dichiarazioni.

7.4 – Firma e dimostrazione del potere di firma

Per  persona  dotata  di  potere  di  firma  si  intende  persona  autorizzata  a  impegnare 
legalmente il Concorrente.

8. SVOLGIMENTO DELLA GARA

8.1 Verifica della documentazione amministrativa

Il  Rup,  successivamente alla  scadenza del termine per la presentazione delle  offerte, si 
riunirà in seduta pubblica per l’avvio delle operazioni di gara, il giorno 28 aprile 2016 alle 
ore 14:00 presso la sede della Cassa in Roma Via Pinciana n.35. 

In una o più sedute pubbliche, il Rup procederà:

alla  verifica dell’integrità  e della  tempestività  della  ricezione dei  plichi  pervenuti,  nonché 
all’apertura dei plichi medesimi e alla verifica della presenza delle due buste “A” e “B”;

all’apertura della busta “A” di tutte le offerte pervenute entro i termini e alla constatazione 
della presenza dei documenti richiesti;

alla verifica della regolarità dei documenti della busta “A”.

In attuazione di quanto disposto dall’articolo 38, comma 2-bis, e 46 comma 1 ter del Codice 
degli  Appalti,  in  caso  di  dichiarazione  mancante,  incompleta  e  in  ogni  altro  caso  di 
irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni di cui ai punti 5 e 7 del presente 
disciplinare,  l’Offerente  inadempiente  sarà  obbligato  a  corrispondere  alla  CNPR  una 
sanzione pecuniaria pari a € 2.000,00 (duemila/00), il cui versamento sarà garantito dalla 
cauzione  provvisoria.  In  tal  caso,  ferma  la  sanzione,  sarà  assegnato  all’Offerente  un 
termine  di  5  giorni  per  l’integrazione  e/o  la  regolarizzazione  della  documentazione 
mancante e/o incompleta.

In  caso  di  integrazione  tardiva  e/o  in  caso  di  mancata  integrazione,  si  procederà 
all’esclusione dell’Offerente. 

A seguire il Rup procederà all'estrazione a sorte di almeno il 10% (dieci per cento) delle 
offerte  ammesse,  arrotondato  all'unità  superiore  per  le  quali  si  procederà  a  verifica  ex 
articolo 48 del Codice mediante il sistema AVCPASS.

8.2 Apertura e valutazione delle offerte economiche. 

Il RUP di seguito, o in seduta pubblica successiva, procederà all’apertura della busta “B” di 
tutte le offerte rimaste in gara. Completate le formalità di apertura delle  buste, lo stesso 
procederà alla valutazione delle Offerte Economiche relative alle offerte rimaste in gara, alla 
predisposizione  della  graduatoria  finale  e  alla  aggiudicazione  provvisoria  in  favore 
dell’offerta al prezzo più basso.

Successivamente alla individuazione dell'aggiudicatario, la Stazione Appaltante provvederà 
agli adempimenti relativi all’aggiudicazione ai sensi degli articoli 11 e 12 del Codice degli 
Appalti, ivi comprese le attività di cui all’articolo 48, comma 2, del Codice degli Appalti. 

Nel caso in cui tale verifica non dia esito positivo  la CNPR procederà alla conseguente 
eventuale  nuova  aggiudicazione  provvisoria  in  favore  del  concorrente  che  segue  in 
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graduatoria  e che accetterà le  condizioni  di  aggiudicazione.  In caso contrario,  la  CNPR 
procederà  all’aggiudicazione  definitiva,  dandone  comunicazione  agli  aggiudicatari  e  ai 
concorrenti ai sensi dell’articolo 79 del Codice degli Appalti.

8.3 Verifica della documentazione mediante AVCPASS

Ciascun Offerente dovrà effettuare la registrazione dei propri dati nella banca dati nazionali 
dei contratti pubblici. La CNPR verificherà il possesso dei requisiti di carattere generale e 
speciale,  attraverso  il  sistema  informatico  AVCPASS  (servizio  ad  accesso  riservato  – 
AVCPASS secondo le istruzioni ivi contenute) ai sensi dell’articolo 6-bis del Codice degli 
Appalti e della delibera AVCP n. 111 del 20 dicembre 2012. Ciascun Offerente deve inserire 
la  documentazione richiesta in forma digitale nell’area specifica dell’AVCPASS, al fine di 
generare il proprio PASSOE, che deve obbligatoriamente essere inserito nella busta “A - 
Documentazione Amministrativa”. In caso di mal funzionamento del sistema o di oggettiva 
impossibilità del sistema sarà ammessa la qualificazione dell’offerente in forma tradizionale.

9. CAUSE OBBLIGATORIE DI ESCLUSIONE

La  violazione  o  l’inosservanza  di  una  delle  sottoelencate  prescrizioni  comporterà 
l’esclusione  automatica  dell’Offerente,  poiché  tali  prescrizioni  sono  dettate  al  fine  di 
garantire il rispetto della par condicio, della segretezza e dell’imparzialità della Procedura.

Ricezione del plico oltre il termine previsto per la presentazione delle offerte. A tal fine farà 
fede l’ora di ricezione del plico da parte dell’apposito ufficio della Stazione Appaltante. 

Tutta la documentazione di gara, ivi comprese l’offerta tecnica e l’offerta economica, dovrà 
essere redatta in lingua italiana a pena di esclusione. Eventuali documenti prodotti in lingua 
straniera dovranno essere corredati, a pena di esclusione, da idonea traduzione giurata in 
lingua italiana.

Modalità  di  chiusura  del  plico  e/o delle  singole  buste  interne  non idonee a garantire  la 
segretezza di quanto contenuto al loro interno.

Omessa  indicazione  all’esterno  del  plico  e  all’esterno  delle  buste  contenute  nel  plico 
dell’indicazione di cui all’articolo 6 secondo e ultimo periodo.

Ogni altra ipotesi espressamente prevista a pena di esclusione dal presente Disciplinare e 
dal Codice degli Appalti. 

Si applicherà l’articolo 46, comma 1-bis, del Codice degli Appalti. 

10. ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’INDIVIDUAZIONE DELL'AGGIUDICATARIO E SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO

Intervenuta l’aggiudicazione definitiva, la CNPR comunicherà ai partecipanti alla Procedura 
la graduatoria finale e, decorso il termine di cui all’articolo 11, comma 10, del Codice degli 
Appalti,  inviterà il concorrente risultato primo in graduatoria alla stipula del  Contratto.

Qualora l'aggiudicatario  non si presenti  per  la  stipula  nel  giorno  indicatogli,  la  Stazione 
Appaltante  potrà,  a  proprio  insindacabile  giudizio,  disporre  la  decadenza  dello  stesso 
dall’aggiudicazione e provvedere allo scorrimento della graduatoria.

La stipula del contratto è in ogni caso subordinata alla presentazione, a pena di esclusione, 
da parte dell'aggiudicatario,  della cauzione definitiva ai sensi dell’articolo 113 del Codice 
degli Appalti. L’importo della cauzione sarà determinato in conformità alle previsioni di cui 
all’articolo 113 citato.

La garanzia, ai sensi del comma 3 dell’art. 113 del Codice degli Appalti,  sarà svincolata 
anno per anno previo rilascio da parte della CNPR di una dichiarazione di autorizzazione 
allo svincolo della cauzione.

11. AVVERTENZE

La CNPR si riserva il diritto: i) di non procedere ad aggiudicazione ai sensi dell’articolo 81, 
comma 3, del Codice degli  Appalti;  ii)  di  non procedere ad aggiudicazione se non vi sia 
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almeno  un'offerta valida.  iii) di prorogare i termini, sospendere, interrompere, annullare e 
revocare in qualsiasi  momento la  Procedura,  senza che tale evenienza possa costituire 
fondamento per alcuna richiesta di indennizzo o di risarcimento danni, a qualsiasi titolo, da 
parte degli Offerenti; iv) di procedere alla stipula del Contratto anche in presenza di una 
sola offerta presentata e/o valida.

La ricezione dell’eventuale Offerta non comporta per la Stazione Appaltante alcun obbligo o 
impegno di aggiudicazione nei confronti dei concorrenti, né attribuisce a questi alcun diritto 
a  qualsivoglia  prestazione  e/o  compenso,  per  qualsiasi  titolo  o  ragione,  da  parte  della 
CNPR.

12. ACCERTAMENTI ANTIMAFIA E MISURE IN MATERIA DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI

L'Aggiudicatario  si  impegna  a  osservare  scrupolosamente  le  norme  di  cui  al  decreto 
legislativo n. 159 del 2011. Qualora dagli accertamenti di cui alla normativa in materia di 
antimafia risultasse che, anche successivamente all'inizio del servizio,  il titolare o i legali 
rappresentanti  di  una  delle  società  affidatarie  non  siano  in  possesso  dei  requisiti  per 
l’assunzione  del  servizio,  la  Stazione  Appaltante,  conformemente  a  quanto  previsto  dal 
decreto legislativo n. 159 del 2011, disporrà la risoluzione del contratto e l'incameramento 
della cauzione, con riserva di chiedere il risarcimento degli eventuali maggiori danni.

L'Aggiudicatario,  con apposita  dichiarazione,  si  obbliga  ad  assumere tutti  gli  obblighi  di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge n. 136 del 2010. A tal fine, tutti 
i  movimenti  finanziari  relativi  agli  stipulandi  contratti  dovranno essere registrati  su conto 
corrente dedicato e dovranno essere effettuali tramite lo strumento del bonifico bancario o 
postale, ovvero con altri strumenti di incasso o di pagamento idonei a consentire la piena 
tracciabilità delle operazioni. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale, ovvero degli 
altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni, costituisce giusta 
causa di risoluzione del contratto.

13. INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo n. 196 del 2003 si precisa che: 

• i dati inseriti nelle buste “A” e “B” vengono acquisiti ai fini della partecipazione e in 
particolare  ai  fini  della  effettuazione  della  verifica  delle  capacità  amministrative 
-economiche  dell’Offerente  e,  per  quanto  riguarda  la  normativa  antimafia,  in 
adempimento di precisi obblighi di legge; 

• i dati da fornire da parte dei concorrenti aggiudicatari vengono acquisiti ai fini della 
stipula e dell’esecuzione del contratto. 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e 
potrà  essere  attuato  mediante  strumenti  manuali,  informatici  e/o  telematici  idonei  a 
memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’articolo 
13 del  decreto legislativo n. 196 del 2003, con la presentazione della  busta contente la 
documentazione  di  gara  e  la  sottoscrizione  del  Contratto,  l’Offerente  acconsente 
espressamente  al  trattamento  dei  dati  personali  secondo  le  modalità  indicate 
precedentemente. 

Titolare del trattamento è l’Associazione Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza a 
favore  dei  Ragionieri  e  Periti  Commerciali.  Responsabile  del  trattamento  è  il  signor 
Vincenzo Muccari.

14. DISPOSIZIONI FINALI

Per  tutte  le  comunicazioni  inerenti  la  Procedura  di  gara  valgono  le  disposizioni  di  cui 
all’articolo 79 del Codice degli Appalti.

Per quanto non espressamente previsto nel bando, nel disciplinare di gara e nel capitolato 
speciale di appalto si farà riferimento alla normativa vigente.
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Il direttore generale

(Ugo Casarsa)
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